ZARZADZENIE NR 2/2020
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL CENTRUM KSZTALCENIA ROLNICZEGO
IM. I CZECHOSLOWACKIEJ BRYGADY SPADOCHRONOWEJ
W NOWOSIELCACH
z dnia 25.03.2020 r.

W sprawie sposobu organizacji funkcjonowania szkoty w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania placéwek oswiatowych wynikajacych z epidemii COVID-19

Na podstawie:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 492),

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 493),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 530),

Zarzadza sig:
§1.

Organizacja ksztalcenia na odleglos¢

1. Zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do pozostawania w ciaglej gotowosci do pracy.
2. Ustalam nast¢pujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

a) kontakt za pomoca e-dziennik,

b) kontakt e-mail na adres: jgocko@zsckr-nowosielce.pl

c) kontakt telefoniczny: tel. 13 4653980.

3. Zobowigzuje¢ do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych doméw, pod
warunkiem posiadania niezbednego sprzetu umozliwiajgcego bezpieczne prowadzenie
zdalnego nauczania.

4. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podlaczeniem do internetu), z ktorego moglby skorzysta¢ w domu, lub nie
posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych niezwlocznie
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor szkoly (w miarg
mozliwosci) zapewni sprzet stluzbowy, dostepny na terenie szkoly lub zobowigze
nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.: przygotowania
materiatow w formie drukowane;j).



1.

1.

Od 25 marca 2020 r. zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajgc

edukacyjnych, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin i w czasie wynikajacym

z aktualnego podziatu godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych.

Ksztalcenie na odlegtos¢ moze mie¢ charakter synchroniczny (zaj¢cia online w czasie

rzeczywistym za pomocg narzedzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami)

z zastosowaniem platform 1 aplikacji edukacyjnych (np. www.epodreczniki.pl) lub pracy

Z uczniami w sposob asynchroniczny (nauczyciel przygotowuje materiaty do pracy ucznia

na czas, w ktorym odbywaja si¢ zaplanowane w podziale godzin zajecia, a uczniowie

wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materiatow realizowane powinno

by¢ za posrednictwem e-dziennika, poczty elektronicznej czy komunikatorow

spotecznos$ciowych.

Zobowiazuj¢ nauczycieli do przekazania uczniom przez dziennik elektroniczny lub droga

mailowg zrodet 1 materiatow niezbednych do prowadzenia zajec.

Zobowigzuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktére

zamierzajg stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci

psychofizycznych uczniow.

Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami oraz zobowigzuj¢ wszystkich

nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami:

a) nauczyciele sg zobowiazani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami,

b) preferowang droga kontaktu nauczyciela z rodzicem jest dziennik elektroniczny,

c) kontakty nauczycieli z rodzicami moga odbywaé si¢ rowniez z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi: poczty elektronicznej e-maili, telefondow komoérkowych
1 stacjonarnych, komunikatorow spotecznosciowych.

§2

Obowiazki wychowawcow w zakresie ksztalcenia na odleglos¢

Wychowawca ma obowigzek:

1) ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
1 do internetu. W przypadku braku dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia
o tym fakcie dyrektora szkoty w celu ustalenia alternatywnych form ksztalcenia,

2) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon)
ze swoimi wychowankami,

3) reagowania na biezagce potrzeby i1 problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

4) wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§3

Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

W czasie trwania pandemii koronawirusa wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga
szkolnego ma charakter szczegdlny i jest absolutnie niezbgdne.



Pedagog szkolny jest dostgpny dla uczniow i rodzicow od poniedziatku do piatku

w godzinach od 8*° do 13%.

Harmonogram pracy pedagoga zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga

elektroniczng.

Szczegotowe obowigzki pedagoga szkolnego:

1) organizowanie indywidualnych konsultacji z uczniami i rodzicami za posrednictwem
dziennika elektronicznego, poczty e-mail: jmroszczyk@zsckr-nowosielce.pl, dgalant-
mistak@zsckr-nowosielce.pl, aplikacji Messenger,

2) s$wiadczenie zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegdlnosci:

a) otoczenia opieka uczniow 1 rodzicéw, u ktorych stwierdzono nasilenie

wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwiazku z epidemia koronawirusa,

b) inicjowanie i prowadzenie dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

¢) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan ucznidow pojawiajgcych sie
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktorzy majg trudnosci z adaptacja
do nauczania zdalnego,

e) udzielanie wuczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

3) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwo$ci psychofizycznych uczniow
w kontek$cie nauczania zdalnego.

§4

Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

Pracownicy administracyjni, pozostajac w gotowosci do pracy, petlnig swoje obowigzki
stuzbowe zdalnie.

Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwa¢ pracownika administracji do
stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

Podstawowymi formami kontaktu pracownikdéw administracyjnych z dyrektorem szkoty
sg: telefon: 13 4653980, poczta e-mail sekretariat@zsckr-nowosielce.pl

Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez
siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje
dotyczace funkcjonowania szkoty, informujac natychmiast o sytuacjach nagtych.

§5

Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly

. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Szczegdtowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolne;:

1) dzienniki elektroniczne sg uzupeiniane na biezaco kazdego dnia,



2) nauczyciel wpisuje w dzienniku elektronicznym temat lekcji realizowanej w formie
zdalnej oraz frekwencje,

3) frekwencja wpisywana jest na podstawie aktywnosci ucznia, brak aktywnos$ci bedzie
traktowany jako nieobecno$¢, ktora nalezy usprawiedliwic,

4) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie
1 przesylane drogg elektroniczng,

5) dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko 1 wytacznie na terenie szkoty, zostang
uzupetnione po odwieszeniu zajec¢ stacjonarnych.

§6
Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposob przekazywania
im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidow i ich rodzicow konsultacje
z nauczycielami, pedagogiem.

2. Preferowanym sposobem komunikacji jest kontakt przez dziennik elektroniczny.

3. Konsultacje mogg odbywaé si¢ réwniez online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego lub poprzez np. komunikatory
spolecznosciowe.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik.

§7

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania

1. Zarzagdzam wdrozenie procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu
programow nauczania.
2. Szczegotowa procedura:

1) nauczyciele poszczegélnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja
przeglad tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie
nauczania na odlegtos¢,

2) jezeli istnieje taka potrzeba, nauczyciele z poszczegdlnych przedmiotow przekazujg
przewodniczacemu zespotow przedmiotowych informacje, jakie tresci nauczania
nalezy przesung¢ do realizacji w pozniejszym terminie a jakie moga byc¢ realizowane
w formie pracy zdalnej z uczniami,

3) przewodniczacy zespotow przedmiotowych dokonuja korekt w oparciu o te informacje
w istniejacych programach nauczania i przekazuje je elektronicznie w postaci aneksu
do zatwierdzenia przez dyrektora,

4) dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udost¢pnia je do realizacji,

5) nauczyciele przygotowujac informacje na temat tresci nauczania pracujag w systemie
pracy na odlegtos¢.



§8
Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach ucznia
Ww nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepow w nauce zdalnej uczniow.
2. Nauczyciele majg obowigzek informowania uczniow i ich rodzicow/opiekunéw prawnych

o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach:

1) postepy uczniow sa monitorowane na podstawie biezacych osiggni¢¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizow, projektéw, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym),

2) nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
1 udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego drogg mailowa,

3) nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic i1 prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzystac¢ z konsultacji, porad i wskazowek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okre§lonych wczesniej przez
nauczyciela,

4) nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. e-dziennik lub komunikatory spoteczne),

5) nauczyciel informuje rodzica o post¢pach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (e-dziennik lub komunikatory
spoleczne),

6) nauczyciel na biezagco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnos$ciach
w opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiej¢tnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odleglo$¢(np. poprzez e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

§9

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.
2. Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegto$¢:
1) podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej,
2) na ocen¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego 1 do internetu,
3) jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,



4) jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

5) na ocen¢ osiagni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowa¢ poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia,

6) w czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace za wykonywane zadania,
w szczegolnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki 1 in.,

7) nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé kartkéwki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglgdnieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia,

8) nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢
wykonane,

9) nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas 1 ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposéb prawidlowy lub zawiera biedy.

§10
Procedury okreslajace warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego,
egzaminu poprawkowego i sprawdzianu wiadomosci i umieje¢tnosci oraz warunki
i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny w okresie ograniczania funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica lub ucznia pelnoletniego-
wniosek powinien by¢ przestany droga e-mailowa na skrzynke podawcza szkoty: adres e-
mail: sekretariat@zsckr-nowosielce.pl

Dyrektor szkoly w korespondencji e-mailowej uzgadnia dat¢ i godzing egzaminu
klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicoOw ucznia lub
ucznia pelnoletniego.

Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin i przesyla droga elektroniczng rodzicom lub petlnoletniemu uczniowi.
Korespondencja odbywa si¢ za posrednictwem shuzbowych skrzynek elektronicznych
szkoty lub nauczyciela na adres wskazany i potwierdzony przez rodzica lub petnoletniego
ucznia.

Egzamin przeprowadzany jest za pomoca narz¢dzi do e-learningu pozwalajacych na
potwierdzenie samodzielnosci pracy ucznia lub gdy jest to niemozliwe np. w przypadku
ucznidow nie posiadajagcych narzedzi informatycznych i dostepu do sieci, w sytuacjach
szczegOlnych egzamin przeprowadzony moze by¢ w formie zadan drukowanych
1 przestanych droga pocztowa lub moze odby¢ si¢ na terenie szkoly po wcze$niejszym
ustaleniu wszelkich §rodkow bezpieczenstwa.



10.

11.

12.

W przypadku braku mozliwo$ci przystagpienia do egzaminu ze wzglgdu na stan zdrowia
uczen informuje o tym dyrektora szkoty, przesytajac skan za§wiadczenia lekarskiego pod
wskazany adres mailowy.

Dyrektor szkoly uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zadania rozwigzywane elektronicznie drukuje si¢ 1 stanowig one zatgcznik do arkusza ocen
ucznia jak rowniez podlegaja archiwizacji elektroniczne;.

Procedury przeprowadzania egzamindéw poprawkowych sg analogiczne do egzaminu
klasyfikacyjnego.

W przypadku zastrzezenia rodzicow lub ucznia petnoletniego co do zgodnosci z prawem
iprocedura wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub oceny
klasyfikacyjnej z zachowania rodzic lub uczen petnoletni ma prawo w ciggu dwdch dni od
klasyfikacji w formie elektronicznej — e-mailowej zglosi¢ swoje zastrzezenia.

Dyrektor sprawdza czy ocena zostata wystawione zgodnie z prawem — trybem ustalania
oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszen formalnych, powotuje komisje do
przeprowadzenia w formie e-learningowej, a w sytuacjach szczegolnych w formie zadan
drukowanych 1 przestanych droga pocztowg lub tradycyjnie na terenie szkoly po
wczesniejszym ustaleniu wszelkich $rodkow bezpieczenstwa, sprawdzianu w celu
ustalenia wtasciwej oceny z zaje¢ edukacyjnych.

W przypadku zgloszenia zastrzezen co do oceny z zachowania, powotana komisja ustala
wlasciwg oceng klasyfikacyjna z zachowania.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Nowosielce, 25.03.2020 r.
Jozef Gocko
ZSCKR w Nowosielcach



